SO TU PHAP TINH THAI NGUYEN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CONG CHUNG SO 1 Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 07/QP-PCCS1 Thai Nguyén, ngay 15 thang 01 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd
ciia Phong Cong chirng so 1 tinh Thai Nguyén nam 2025

TRUONG PHONG CONG CHUNG SO 1 TINH THAI NGUYEN

- Can ctr Ludt Cong ching nam 2014va cic van ban huéng dan thi hanh
Luat cong ching;

- Can cu Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh phu quy
dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; Thoéng tu s6
56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 huéng dan mét s6 ndi dung vé co che tu chu
tai chn}h cua don vi su nghiép cong lap; xt ly tai san, tai chinh khi té chuc lai,
giai the don vi su nghiép cong lap;;

- Can ctt Quyét dinh s& 1506/QD-UBND ngay 30/06/2022 ciia Uy ban
nhan dén tinh Théi Nguyén “Vé viéc phé duyét phuong an tu chu tai chinh giai
doan 2022 - 2025 cua mét s6 don vi su nghiép truc thude S& Tu phap;

- Can ctr Ké hoach cong tac nam 2025 cta Phong Cong ching sb 1;

- Sau khi lay v kién cua vién chic, nguoi lao dong trong Phong Cong
chiing so 1 tinh Thai Nguyén hop ngay 14/01/2025 vé viéc thong qua Quy ché
chi tiéu noi bo.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché chi tiéu ndi by”
nam 2024 cia Phong Cong chiing so 1 tinh Thai Nguyén.
Piéu 2: Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Bjéu 3: Toan thé can bd, vién chirc, ngudi lao dong ctia Phong Cong
chting so 1 tinh Thai Nguyén c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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SG TU PHAP TiNH THAI NGUYEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG CONG CHUNG SO 1 Poc lap - Tu do- Hanh phiic

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
PHONG CONG CHUNG SO 1 TiINH THAI NGUYEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé . J4-./OD-PCCSI ngay 4£../01/2025
ciia Truéng phong Cong chitng sé 1 tinh Thdi Nguyén)

Can ct Luat Cong ching sb 53/2014/QH13 ngay 20 thang 06 nim 2014,
c6 hiéu luc tir 01/7/2015 va cac van ban hudng dan thi hanh Luat cong chung;

Can cir Luat phi va 1& phi s6 97/2015/QH13 duoc Qubc hoi théng qua
ngay 25/11/2015;

Can cu Nghi dinh sé~ 120/2016/ND-CP ngay 23/8/2016 cia Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot so di€u cia Luat phi va 1€ phi;

Can clr Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 cua Chinh pha quy
dinh co ché ty chu tai chinh ctia don vi su nghiép cong lap; Thong tu s6
56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 huéng dan mot so ndi dung vé co che tu chu
tai chinh cta don vi sy nghiép cong 1ap; xir 1y tai san, tai chinh khi t6 chirc lai,
giai thé don vi su nghiép cong lap;

Can cu Thong tu s6 257/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 quy dinh muc
thu, ché d thu, ndp, quan ly, sir dung phi cong ching; phi chimg thyc; phi tham
dinh ti€u chuén, di€u kién hanh ngh€ cong chimg; phi thdm dinh di€u kién hoat
dong Vian phong cdng chig; 1& phi cap thé cong ching vién;

Cin cir Quyét dinh s6 15/2016/QD-UBND ngay 20/05/2016 cia UBND
tinh Thai Nguyén quy dinh muc tran thu lao cong chiing va murc tran chi phi
ching thuc trén dia ban tinh Thai Nguyén;

Cin clr Quyét dinh s6 1506/QD-UBND ngay 30/06/2022 ctia Uy ban
nhén dan tinh Thai Nguyén vé viéc phé duyét phuong an ty chu tai chinh giai
doan 2022 - 2’025 cia mot so don vi su nghiép truc thuoc S& Tu phép. Phong
Cong chiing s0 1 tinh Thai Nguyén la don vi ty ddm bao chi thuong xuyén,;

Can ctr Quy ,ché danh gia, xép loai cong chire, vién chiic duoc ban hanh
theo Quyét dinh so0 733/QD-STP ngay 28/12/2023 ctia Giam doc s& Tu phép
tinh Thai Nguyén;

Can ctr Nghi quyét Hoi nghi can bo, cdéng chirc, vién chirc, ngudi lao
dong nam 2025 cua S& Tu phap tinh Thai Nguyén;

Can cr K& hoach cong tic nam 2025 cua Phong Coéng chung s6 1 dugc
Giam doc S& Tu phap phé duyét theo Quyét dinh s6 23/QD-STP ngay 08/01/2025.

Can clr dé 4n vi trf viéc lé}m va co cu vién chuc theo chtic danh nghé
nghiép dugc phé duyét theo Quyét dinh so 94/QbB-PCCS1 ngay 16/11/2023 cua

i



Trudng phong Céng chimg sb 1

A - MUC PICH XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

- Tao quyén tu chil toan bd trong viéc quan 1y va chi tiéu tai chinh cho
Thu trudng don vi. '

- Tao quyén chu dong cho vién chirc, ngudi lao dong trong don vi hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

- La cin cir dé quén ly, thanh toan céc, khoan chi ti€u trong don vi; thuc
hién kiém soat ciia KBNN; co quan quan ly cap trén, co quan tai chinh va céc co
quan thanh tra, kiém toan theo quy dinh.

- Str dung tai san diing muc dich, c¢6 hiéu qua.

- Thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi.

- Cong béng trong don vi, khuyén khich tang thu, tiét kiém chi, thu huat va
gitt dugc nhitng nguoi c6 nang luc trong don vi.

B - NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

I. Ngudn thu:

1. Phi Coéng chirng, chirng thwe: Theo quy dinh hién hanh vé thu phi
Coéng chung, chung thuc.

2. Dich vu phi (bao gbém: thi lao cong chimg va cac chi phi khac theo
Quy dinh tai Diéu 67 Luat Cong chimng 2014): Theo quy dinh hién hanh veé thu
dich vu phi.

I1. N§i dung chi:

1. Tién lwong, tién cong

a. Tién luvong, tién cong cua vién chic, nguoi lao ddng duge thuc hién
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

- Tién luong ngach, béc, chirc vu, cic khoan déng gop theo luong va céc
khoan phuy cép do Nha nu6c quy dinh déi v6i don vi sy nghi€p cong: Tinh trén
co sO& hé ’sé lugng, hé so0 phu cap chuc Vullénh dao, phu cap tham nién vuot
khung (néu c¢6) do Nha nu6e quy dinh cia so lugng ngudi lam viée trong don vi
quy dinh tai Diéu 9 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020
cia Chinh phu veé vi tri Vie::c lam va so lugng nguoi lam viéc trong don vi su
nghiép cong lép va muc tién luong co s¢ do Chinh pht quy dinh; tién luong,
tién cong cua lao dong hop dong.

- Phuong thic chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan c4 nhén cta
can bg, vién chic va nguoi lao dong trong co quan.

- Thoi gian chi tra: T ngady 01 dén ngay 15 hang thang,

b. Tiép luong cua vién chic, ngu’bi lao dong nghi dm dau, thai san: do co
quan Bao hiém xa hoi chi tra theo ché d6 va quy dinh hién hanh.

2. Cac khoan phu cép.



Cac khoan phu cAp Céac khoan phu cip thuc hién theo ché d6 hién hanh
cua Nha nudc, gom:

1. Phu cép chirc vu l1anh dao;

2. Phu cép tham nién vugt khung;

3. Phu cép trach nhiém theo nghé va cong viéc;

4. Phu cép kiém nhiém (thu quy, tha kho...)

5. Phuy cip khéc (tiy thudc vao kha ning tai chinh cta don vi)

3. Lwong lam viéc vao ban dém, lam thém gio.

a. Can bg, vién chirc, nguoi lao dong lam viéc vao ban dém, thém gid
duoc thanh toén‘ luong lam viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh ciia Nha
nude. Do nhu cu cong viée, Thu truéng don vi phdn cong nguoi lam thém gio
vao ngoai gio hanh chinh va thir bay hang tuan, mét nam khoéng qua 200 gid.

b Thanh toan tién luong 1am viéc ban dém, 1am thém gid thuc hién theo
ché d6 hién hanh.

c. Khoan chi tryc cac ngay 18, tét: Khi c¢6 sy phan cong cua Thu trudng
don vi, muc chi tra t6i da 1a 300.000d/ngudi/ngay.

4. Cac khoan trich ngp theo luwong

) Cac khoan trich ndp theo luong, bao gbm: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y
te, bao hiém that nghiép, bao hiém TNLD-BNN va kinh phi cong doan.

a. Ddi tugng tham gia ché d6 bao hiém x3 hoi, bao hiém y té gém:

- Can bo, vién chtrc;

- Nhan vién 1am viéc theo ché do hop ddng lao dong theo Nghi dinh
111/ND-CP.

b. Péi tugng tham gia ché d bao hiém ‘Ehét nghiép, bao hiém TNLD -
BNN vién chtre va nhén vién lam viéc theo ché d6 hop dong khong xdc dinh
thoi han, hodc hgp dong lao dong va hop dong lam viéc ¢o6 thoi han tir 06 thang
trd 1én.

¢. Mtc trich ngp Bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
bao hiem TNLD-BNN, kinh phi cong doan: Thyuc hién theo quy dinh ctia Nha
nudc.

d. Qu}f trinh, hd so, thu tuc thuc hién d6i v6i bao hiém xa hoi tra thay
luong (nghi 6m, nghi thai san): Thuc hién theo quy dinh cia Nha nuéec.

_e. Thu nhép tang thém ctia vién chire, nguoi lao dong khong dung lam cén
clr d€ trich ndp bao hiém xa hdi (BHXH), bao hiém y té (BHYT), bao hiém that
nghiép (BHTN), bao hiém TNLD-BNN, kinh phi cong doan (KPCD).

5. Ché dd cong tac phi

(Ap dung theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua Bo Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché d6 hoi nghi; Quyét dinh so
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34/2017/Qb-UBND ngay 05/11/2017 cia UBND tinh Thai Nguyén quy dinh
viéc thuc hién ché do chi céng tac phi, ché do chi hoi nghi dbi véi co quan, td
chirc, don vi thudc tinh Thai Nguyén)

Cén b, vién chtic va nguoi lao dong di cong tac theo sy phan cong cia
Trudng phong dugce thanh toan tién cong tac phi theo quy dinh:

- Tién mua vé xe, vé do, vé pha di va vé (vé hop 1& do Bo Tai chinh phat
hanh): Néu ngudi di cong tac tu tic phuong tién thi duge thanh todn tién tau xe
theo gia cudc van tai 6 t6 hanh khéach thong thudng & dia phuong theo sb km
thuc di.

- Phu cdp luu tra 13 khoan tién do co quan, don vi tra cho ngudi di cong
tac phai nghi lai noi dén cong tic dé hd tro tién an tiéu vit cho nguoi di cong
tac, dugc tinh tir ngdy bit ddu di coéng tac dén khi trd vé& co quan, don vi (bao
gbm thoi gian di trén dudng, thoi gian luu tri noi dén cong tac.

- Mtrc phy cép luu tri d& tra cho ngudi di cong tac t6i da khéng qua
200.000%ngay

- Truodng hop di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay) can cur muc chi
phu céap luu tra quy dinh néu trén thua truéng co quan, don vi quyéet dinh mic chi
cu thé cho phi hgp nhung khong qua 150.0009/ngay.

- Tién thué phong nghi:

+ Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi thanh toan theo
hinh thirc khoan:

, * Pj cong tac & quan, thanh phd truc thude Trung wong va thanh
pho 1a d6 thi loai I thudc tinh, mire to1 da khong qua 450.000 dong/ngay/nguoi.

* Pi cong tac cac huyén, thi x& thudc thanh phd truc thudce trung
uvong, tai thi xa, thanh pho con lai thude tinh, mirc toi da khong qua 350.000
dong/ngay/nguoi.
* Pi cong tac tai cac vung con lai, mic t6i da khéng qua 300.000
dong/ngay/ngudoi.
+ Ngudi di cong tac dugc thanh toan tién thué phong nghi thanh toan theo
héa don thuc té:

o * Pi cong tac tai cac quan, thanh phé truc thuéc Trung uong va
thanh pho la d6 thi loai I thudc tinh dugc thanh toan mire gid thué phong t6i da
1.000.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 nguoi/phong.

* Di cong tac tai vung con lai dugc thanh toan mire gia thué phong
toi da 700.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2 ngudi/phong.

+ Trudong hop nguoi di cong tac mot minh hodc di theo doan nhung cé 1é
ngudi hodc 1é nguoi khac gidi phai thué phong riéng thi dugc thué phong riéng
theo mirc gia thué phong thyc t& nhung t6i da khong dugce vuot muc tién thué
phong cuia nhiing nguoi di cung doan (theo tiéu chuan 2 nguoi/phong).

+ Trinh tu thanh toan: Nguoi di ¢éng tac sau khi hoan thanh cong viéc vé
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co quan, trong vong 5 ngay phai lam thu tuc thanh toan, gdm céac gidy to lién
quan nhu: Gidy moi (gidy triéu tap) cta noi dén cdng tac kém theo gidy gi6i
thiéu hodc 1énh cia trudng phong ctt di cong tic; Gidy di dudong phai ghi rd
phuong tién st dung, d dai ching dudng (s6 km), sé ngay di cong tic, c6 xic
nhin cua co quan ctr di céng tic va noi dén cbng tic, hoa don tién thué phong
nghi hop 1é do B Tai chinh phat hanh.

- Cong tac phi khodan:

+ Pbi véi can bo, vién chirc phal thudong xuyén di cong tac luu dong (trén
10 ngay /thdng) muc chi toi da khong qua 500.000d/thang; doi v6i hop dong lao
dong, muc chi toi da khéng qua 300.000d/thang.

~ + Truong hop cdn b9, vién chirc phai thuong xuyén di c6ng tac luu dong
ma trong thang nghi tr 5 dén dudi 7 ngay lam viéc muac chi toi da khong qua
300.000d; doi v6i hop dong lao dong mure chi toi da khéng qua 100.000d/thang.

+ Trudng hop can bd, vién chuc, nguoi lao dong nghi tir 7 ngay lam viéc
ird 1€n khong dugce hudng cong tac phi khoan.

+ Tiy thude vao tinh chat cta cdng viée Trudng phong ra quyet dinh chi

mirc khodn cong tac phi (mic chi t61 da khong qua 500.000d/thang; d6i vt hop
dong lao déng, mle chi t61 da khong qud 300.000d/thang).

6. Chi khen thuéng

- Chi khen thuong thi dua theo cac Quyét dinh khen thudng cua cap co
tham quyéen. Muc chi theo quy dinh ctia Ludt thi dua khen thudng va cac van
ban hudng dan thi hanh.

- Chi khen thudng dinh ky theo Quy ché tién thudng duge ban hanh theo
Quyét dinh s6 191/QB-PCCS] nﬁé 20/12/2024 cia Trudng phong Cong ching
so 1.

O>~

7. Chi tien nghi phép hang nam

a. Thanh toén tién phuong tién di lai, tién phu cép di duong khi nghi phép
hang nam:

- Phu clp di dudng cho nhiing ngady di dudng thuc t&, muc chi tuong
duong muc phu cap luu tra khi di cong tac.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Can ¢l vé tiu, xe hoidc héa don
mua vé, hodc thé 1én may bay (trudng hop st dung phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly ddi voi nhitng doan dudng khong cé phuong tién van tai,
tién phuong tién di nghi phép hang nim chi dugc thanh toan mdi nim mot lan.
Nghi phép ctia ndm nao chi dugc thanh toan trong nam do, truong hop vi cong
viéc dugc Thu truong don vi cho i thoi gian nghi phép sang nam sau thi cling
dugc thanh toan tién nghi phép nim, nhung chi dugc thanh toan dén hét ngay
31/01 nam sau. |

b. Thanh toan tién bdi dudng cho nhiing ngay dugc nghi phép hang nam
theo quy dinh nhung chua nghi hoac chua nghi hét s6 ngay dugc nghi.
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- Cin ctr kha ning ngudn kinh phi va tdng s6 ngay nghi phép nim cia cén
bo, vién chic va ngudi lao dong, K& toan trinh Thu truéng don vi xem xét,
quyét dinh mic hd tro tién bdi dudng hang nim db6i vOi can bo, vién chuc va
nguoi lao dong chua nghi phép ndm hodc chua nghi du s6 ngay nghi phép niam.
Mtc chi hd tro tién bdi dudng t6i da mot ngay chua nghi phép nam khéng qua
mirc tién luong lam thém gid vao ngay thtr bay, cha nhét. SO ngay nghi dugc
tinh theo quy dinh tai diéu 111 Luét lao dong nim 2012. Thoi gian chi tra: Pugc
thuc hién mdt 1an trong nam. Ké toan thuc hién viéc thanh toén, chi tra cham
nhét trude ngdy 31/01 nim sau

8. Chi phiic loi tap thé khac

(Ap dung theo khoan 4, diéu 3 Théng tu sb 25/2018/TT-BTC ngay 16/03/2018
sitra d6i Piéu 6 Thong tu sb 78/2014/TT-BTC va Piéu 4 Thong tu s6 96/2015/TT-
BTC)

a. Chi tro cap thuong xuyén ddi véi cac ngay 18, tét:

+ Ngay 18, tét (trir tét Nguyén dan): tét duong lich, ngay Gid t§ Hung
Vuong 10/3 (am lich), ngay Qudc té Phu nir 08/3, ngay Giai phéng Mién Nam
30/4, ngay Qubc té Lao dong 01/5, ngdy thanh lap nganh Tu phap 28/8, ngay
Quéc khéanh 02/9, ngay thanh 1ap Phong Cong chimg s6 1 10/10, ngay Phy nit
Viét Nam 20/10, mic chi tbi thiéu 13 200.000d/ngay/ngudi, tbi da la
2.000.000d/ngay/ nguoi tuy thudc vao kha ning tai chinh cta don vi va do
Trudng phong quyét dinh.

+ Tét Nguyén dan mirc chi tdi thiéu 1a 500.000d/ngudi, tdi da 1a
5.000.000d/nguoi tuy thuge vao kha néng tai chinh ctia don vi va do Truong
phong quyét dinh.

b. Chi tro cép kho khan, gap thién tai, dich hoa cho vién chuc, nguoi lao
dong, gia dinh, than nhan (t,L'l’ than, phu mau) cda can b, vién chirc, nguoi lao
dong trong don vi muc chi toi da 1.000.000d/truong hop.

c. Chi nghi nghi mét hang nim cho mdi vién chiic, nguoi lao dong trong
don vi tir 2.000.000d/nam/ngudi dén 5.000. 000d/nam/nguoi. Ngoai ra khi cong
doan t6 chirc va yéu ciu hd tro kinh phi, co quan ¢6 thé hd tro thém tién xe va
tién phong theo héa don, ching tir thuc té.

d. Chi mua tién ché, banh keo tiép khach: theo thuc té phat sinh va c6 day
da chimg tir hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

e. Cac khoan chi phuc lgi khac:

- Can bo, vién chue, nguoi lao dong trong co quan sinh con, ém dau; tir
than phu miu, v, chdng, con cua can bd, vién chir, nguodi lao dong trong co
quan, ciia cac dong chi 1anh dao don vi thudc nganh, cac don vi co quan hé truc
tiép dén co quan 6m dau mirc chi tir 200. 000d/truong hop tré 1én, t61 da khong

qua 2.000.000d/trudng hop. Truong hop dic bigt ¢6 thé cao hon do Trudng
phong quyét dinh.

- D61 vé1 viée hiéu (t& than, phu mau, vg, chong, con cia can bo, vién
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chuc, nguoi lao dong trong don vi va cua cac ddng chi lanh dao don vi thudc
nganh, cac don vi c6 quan hé truc tiép dén co quan), mirc chi tir 200.000d dén
2.000.000d/trudng hop (tiy theo ting doi twong, khong tinh vong hoa, hwong
nén).

- P4i v6i viée hy (can bod, vién chirc, ngudi lao dong trong don vi két hén)
mirc chi t6i da 1.000.000d/trudng hop.

- Déi v6i can bo, vién chiic, ngudi lao dong trong don vi nghi huu theo
ché do, chuyén cong tic thi don vi t chirc lién hoan chia tay ddng thoi ting qua
can bd nghi huu hodc chuyén cong tac, mic chi tr 1.000.000d dén
5.000.000d/trudng hop.

- Chi 18, tét cho nguyén can b, nhan vién co quan nghi huu muc chi tir
500.000d dén 1.000.000d/ truong hop.

- Chi ngay Qudc té thiéu nhi 01/06, ]:ét Trung thu cho con can bg, vién
chirc, ngudi lao dong trong don vi, mirc chi toi da 500.000d/ngay/chau.

- Chi céc khoan khéc theo thuc té phat sinh tai don Yi c6 d& nghi cua
Cong doan co quan, duge thu truong don vi dong y chi va quyét dinh mire chi.

9. Chi thanh toan dich vu cong cong

Chi phi st fiung dién, nude: Can bg, vién chirc, nguoi lao dong cé trach
nhiém str dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan va thuc hién theo
dling Quy ché tiet kiém dién, nudc cua co quan.

- Miic chi thanh todn tién dién, nudc theo thuc té §fr dung céan cu chi s6 str
dung tai céng to dién, nudc va don gia do co quan c6 tham quyén quy dinh.

- Chi phi nhién liéu: Theo thuc t& phat sinh va c6 héa don, ching tir hop
1€ theo quy dinh hié€n hanh.

- Thanh toan tién vé sinh méi trudng theo héa don, ching tir hop 18 cua
nha cung cap.

10. Vin phong pham

Chi van phong phdm dung cho ¢4 nhén, ding chung cho don vi:
- Van phong phérq bao gdm: Muc méy phd t0, fax, may in, gidy, but ...
duogc cap phat theo thuc té€ st dung.

q - Phuong thirc thuc hién: Céan ctr nhu cau thuce té, ,bé phan hanh chinh
tong hop thuc hién ki€ém tra thyc t€ va lam thu tuc xuat, cap phat, ldp dat, thay
the tai

- Hinh thirc thanh toan: Theo thuc t& phét sinh va c6 héa don, chimg tir
hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

11. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac

a. Cudc phi buu chinh:

- Cude phi buu chinh bao gdm: cude phi giti cong vin, tai liéu, buu pham,
buu kién; chi mua tem thu ... phuc vy hoat dong ctia don vi va nhiém vu chuyén
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- Cudc phi buu chinh duogc thanh toan theo thuc té sir dung. Hang thang,
cin ctr hod don cuée phi buu chinh do don vi cung cip dich vy théng bao, trén
co s& xac nhén ctia Trudng phong, K& toan thuc hién thanh toan cuéde phi buu
chinh cho don vi cung cép dich vu.

b. Pién thoai ¢ dinh, cudc phi hoa mang internet, fax, truyén hinh cap:
Theo hoa don, chimg tir hop 1€ ctia nha cung cap.

c. Chi tuyén truyén, phd bié'n, gido duc phap luat déiv v6i can b, cong
chtrc, nhan vién trong don vi, chi in an ta}i liéu, bang ron, khau hiéu, ... phuc vu
cong tac thong tin, tuyén truyén. Chi boi dudng cho céc phong vién bdo, dai
thudc doi tuong khach moi dén ghi hinh, dua tin: 200.000 dong/ngudi/cude.

d. Chi khac: Thuc hién theo ché do quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

* 12. Ché d chi hdi nghi, hdi théo, tap huin nghié€p vu.

(Ap dung theo Thong tu 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 cua B§ Tai
chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, che d6 hoi nghi; Quyét dinh s6
34/2017/Qb-UBND ngay 05/11/2017 ctia Uy ban nhén dén tinh Thai Nguyén
quy dinh dinh viéc thuc hién ché€ d6 chi cong tac phi, che do chi héi nghi doi véi
co quan, t6 chire, don vi thudc tinh Thai Nguyén) '

- Tién thué hoi trudng, trang tri khanh tiét, chup anh;

- Tai liéu cho dai biéu tham du hoi nghi;

- Tién thué xe 6 to dua dén dai biéu tir noi nghi dén noi t6 chirc cude hop
(néu co);

- Tién nudc udng trong cudc hop;

- Chi hd trg tién #n, thué‘ chd nghi, tién géu xe cho dai biéu 1a khach moi
khong hudng luong. Mirc chi tién dn 150.000 dong/ngay/nguoi;

- Cac khoan chi khac nhu: Tién 1am thém gid, tién thudc chita bénh thong
thuong phuc vu hoi nghi (n€u co);

- Chi nudc ubng: Téi da khong qué mire 40.000¢/ngay/dai biéu;

Viéc chi tiéu, 1ap ching tir thanh quyét toan cc héi nghi do bd phan hanh
chinh thuyce hién trén co s& dy tru kinh phi dugc 14nh dao don vi phé duyét va cac
quy dinh cta phap luat.

13. Chi thué mwon khac:

Thué don vé sinh cong nghiép, thué phun thudc mudi, diét mdi, thué don
vé sinh co quan (bao gobm phong lam viéc, nha vé sinh, sanh...), thué bao vé co
quan ngoai gio hanh chinh, lao dong cho 1 cong viéc cu thé ... theo thuc té phat
sinh va c6 hop dong, héa don, ching tir hop 1€ theo quy dinh hién hanh.

14. Chi tiép khach:

- Nguyén tac phai thuc hanh tiét kiém trong viéc tiép khach, viéc td chire
tiep khach phai don gian, khong phd truwong hinh thic, thanh phan tham du 13
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nhing nguoi truc tiép lién quan. Moi khoan chi tiéu tiép khach phai ding ché
d0, tidu chudn, d6i tuong theo quy dinh va dam bao cong khai, minh bach.

- Mite chi tiép khach:

+ P6i v6i khach dén lam viée tai co quan: Chi nudc ubng t6i da khong
qua 30.000 dong/nguoi.

+ Chi moi com: Thu truéng don vi ph€ duyét cu thé dbi tuong khach duoc
moi com, muc chi moi com toi da khong qua 300.000 dong/ngudi (tiry khdch moi).

15. Chi phi thué muwon phwong tién phuc vu cong tac:

Chi phi thué muén phuong ti€n phuc vu cong tac: Tha trudng don vi
quyét dinh cho phép chi tuy theo tinh chit cong viéc, pham vi, d6 dai quing
dudng, sb luong ngudi di cong tac, thoi gian cong tac va theo quy dinh ctia Nha
nu6e. Ké toan thanh toan theo hop ddng thuc té phat sinh va c6 héa don, ching
tir hop 1€ theo quy dinh.

16. Mua sim, sira chira thwong xuyén tai san ¢ dinh

Viéc mua sim, sira chita tai san c¢b dinh va cung ung cac dich vu phuc vu
hoat dong ctia co quan phai thyc hién theo diing cac quy dinh hién hanh cia Nha
nuéc vé mua sim tai san, phuong tién lam viéc trong cdc co quan nha nudc.
Hang nam, can clr vao ké hoach mua sam, sira chita tai san dugc duyét, Ké toan

- phéi hop v6i bd phan hanh chinh tong hop tb chirc trién khai cong tdc mua sém,

stra chita thuong xuyén tai san co dinh theo ding cac quy dinh hién hanh cta
Nha nudée.

17. Thug tai san ¢6 dinh:

Viéc thué tai san ¢ dinh va cung tng cac dich vu phuc vu hoat dong cua
co quan phai thuc hién theo ding cac quy dinh hién hanh cia Nha nudc vé thué
tai san, phuong tién lam viéc trong cic co quan nha nude. Hang nam, cén clr vao
ké hoach thué tai san dugc duyét, K& toan phdi hop véi bd phan vin phong to
chtre trién khai cong tac thué tai san ¢ dinh theo ding céc quy dinh hién hanh
cua Nha nudc

18. Chi phi phuc vu chuyén mén ciaa don vi

a. Mua vt tu hang hoa cho chuyén mén, mua 4n chi, bién lai ding cho
chuyén mon, sach tai liéu chuyén mon khong phai tai san c6 dinh, chi phi nghiép
vu bao quan ho so luu. Mtc chi theo thuc té phat sinh trén héa don, chung tu
hop €.

b. Chi thanh toan, nghi€p vu chuy&n mon.

- Chi bd phan nghiép vu trong viéc nghién clru, tham muu, dé xuit nhitng
véan dé cta phap luét co lién quan dén hoat dong cong ching dé thdo g& nhiing
khé khan, vuéng mic, phuc vu cho viéc ddy manh cai cach thu tuc hanh chinh,
tao thuén loi cho nguodi dan va doanh nghiép.

- Can bg, vién churc va nguoi lao dong di hoc tap kinh nghiém do co quan
to chuc dugc hudng cac che do di lai, an, 6 theo quy dinh. Can bg, vién churc,
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ngudi lao dong khéng di thi khéng duoc hudng cic ché do ndi trén trir cac
truong hop do Lanh dao phan cong thuc hién nhiém vu cta co quan.

- Cén bo, vién chirc va ngudi lao dong duoc cir di bdi dudng ning cao
nghiép vu ngin han hogc dai han thi duoc hd tro kinh phi theo quy dinh cua
phép luat. Truong hop can bg, vién chiic va ngudi lao dong tu xin di hoc ngoai
gi0 hanh chinh hodac di hoc khong theo ké hoach thi Lanh dao don vi khoéng xem
xét, giai quyét hd tro kinh phi.

- Cén bg, vién chuc di thi ndng ngach (chuyén vién hodc chuyén vién
chinh, chuyén vién cao cép) c6 da diéu kién, tiéu chudn thi Lanh dao don vi xem
xét giai quyét theo chi tiéu, ké hoach dugc giao.

- Chi bdi dudng giang vién, bdo céo vién dbi vdi cac cudc hop tap hudn
nghiép vu, cac 16p phé bién, quén triét trién khai co ché, chinh sach ctia Pang va
Nha nudc; chi bdi dudng béo cdo tham luén trinh bay tai hoi nghi theo mirc chi
quy dinh hién hanh ctia Bo Tai chinh huéng dan viée quan ly va st dung kinh
phi dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc Nha nudc.

c. Chi cong tac dao tao vién chirc va nguoi lao dong.

(Ap dung theo quy dinh tai Nghi quyét s 13/2021/NQ- HDND ngay
12/08/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh Thai Nguyén quy dinh mét sé muc chi
cho céng tac dio tao, bdi dudng can bd, cong chire, vién chirc tinh Thai Nguyén)

Hang thang, hang quy, hang nam hogc tuy theo yéu ciu chuyen mon, cin
ctr tinh hinh hoat dong thuc té& cta don vi, Thu trudéng don vi t6 chuc 16p tap
huén, hoc nghiép vu cho can b, vién chiic va ngudi lao dong trong co quan (co
thé mo1 giang vién hodc bo phan chuyén moén, nghi€p vu giang day).

Chi tap huin nghiép vu coéng chimg theo quy dinh ctia Ludt Cong ching.

* Chi giang vién, bao cdo vién

- Giang vién, bao céo vién 13 Thir trudng, chii tich HDND va UBND cip
tinh, thanh phd truc thubc trung wong, Pho bi thu tinh Gy va céc chirc danh

tvong duong; giao su, chuyén gia cao cp, tién s§ khoa hoc mirc t6i da khong
qua 1.600.000 dong/ngudi/budi;

- Giang vién, bao céo vién 1a cip Phé chi tich HDND va UBND cép tinh,
thanh phé truc thudc trung vong, Vu truong va Phé vu trudng thudc B, Vién
truong va pho vién truong thude Bo, Cuc truong, Pho cuc trudng va cac chuc
danh tuong duong; pho gido su, tién s§, giang vién chinh mirc t6i da khéng qua

1.300.000 d6ng/ngudi/budi;

- Giang vién, bao cao vién con lai 1a can b, cong chirc, vién chirc cong
tac tai cac co quan, don vi ¢ trung uong va cap tinh (ngoai 3 dbi tuong néu trén)
mirc chi tdi da khéng qua 500.000 ddng/budi;

, - Chi hd trg tién #n cho \(len chtrc, nguoi lao dong duoc cir di hoc muce chi
toi da khong qua 70.000 dong/ngdy/ngudi, nhung mot thang khong qua
500.0004.
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- Céc khoan chi phi thuc té phuc vu truc tiép cong tac dao tao:
+ Chi tién thué hdi trudng.
+ Chi mua, in, photocopy tai liéu.
+ Chi nu6c ubng.

d. Céc chi phi khac

- Chi mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép cho cac Cong chimg vién
theo quyét dinh ctia Thu trudng don vi, mic thap nhat 1a 3.000.000d/cong chimg
vién/nam.

- Do dic tht nghé nghiép, cic cong chimg vién ctia don vi phai 13 héi vién
ciia Hoi Cong chimg vién tinh Thai Nguyén va Hiép hoi cong ching vién Viét
Nam. Theo Diéu 18 ctia Hoi va Hiép héi, hang nim, cac t6 chirc hanh nghé cong
ching va cac cong chiing vién phai ndp hdi phi va phi héi vién cho Hoi va Hiép
hoi, nén viéc chi ndp hoi phi va phi hoi vién s€ do don vi trich ndp. Murc ndp sé&
thuc hién theo quy dinh trong di€u 1€ ciia Hoi va Hiép hoi.

19. Chi khac. |

a. Chi hd trg cho t6 chiic kinh té, chinh tri, x4 hdi:

Céc cudc van dong tng hod, quyén gép, hoi nghi téng két, cac dot phat
dong thi dua, ky niém cac ngay 1€ 16n do cac co quan Dang, Poan thé, chinh
quyén, Mat tran, S& Tu phap, Hoi cong chimg vién va cac t6 chic khéac phat
dong thi tuy theo vao yéu cau clp trén, cua doan thé va ctia don vi, thi trudng
don vi quyet dinh sb tién hd tro cho cac td chirc néu trén.

b. Chi déng goép cho cac hoat dong chung cua co quan:

+ Hoi nghi trién khai cong tac, so két, tong két ctia co quan S, cta nganh;

+ Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chiic cia So;

+ Hoi nghi hoc tap nghi quyét, ché d6 chinh sach do Sé t6 chuc;

+ Hoat dong xay dung co quan van hoa; hoat dong tu v€, bao v¢ co quan;

+ Hoat ddng t6 chirc cac phong trao thi dua chung ciia co quan, nganh;

+ Hoat dong van hoa, van nghé, thé thao do co quan td chic;

+ Hoat dong ngay truyén thdng ctia nganh, doan thé;

+ Hoat dong ctia Dang bg, Cong doan, Poan thanh nién co quan;

+ Poén tiép cac doan cong tac cia Lanh dao B9, Lanh dao tinh, cac tinh
ban dén lam viéc vai S&;

+ T chire cac ngay 18, Tét chung ca co quan;

+ Cac hoat dong khac theo chi dao ctia Giam dbe S6.

20. Phan phoi két qua tai chinh (chénh léch thu I6n hon chi) dé chi
tra thu nhap ting thém va trich 1ap cac quy.

- Hang quy, ké toan tam chi ting thu nhap cho cén bd, vién chiic va ngudi
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lao dong trong don vi can ctr két qua hoat dong tai chinh hang quy cua don vi,
nham dong vién kip thdi nguoi lao dong phin déu hoan thanh nhiém vu dugc
giao, Thu truéng don vi thuc hién chi d6i véi khoan thu nhép ting thém hang
quy t6i da khong qua 70% sb chénh 1énh thu 16n hon chi don vi x4c dinh duoc
theo quy.

- Két thiic nam va truée ngay 31/01 nim sau, don vi ty xac dinh s6 chénh
léch thu 16n hon chi va kinh phi chi thu nhap ting thém cta nim trudc lién ké
theo quy ché chi tiéu ndi bd cua don vi dé thanh toan thu nhap tang thém cho
can bo, vién chitc va ngudi lao dong trong don vi. S tién chi thu nhip ting
thém t6i da khéng vuot qua 02 1an tong quy tién luong, tién cong trong nam.

a. Phuong thirc phan phdi thu nhép ting thém do tiét kiém chi:

Pé dam bao khuyén khich ngudi lao dong ning cao trach nhiém trong
cdng tac, dong thoi dé dam bao hai hoa thu nhép gifta cac don vi trong co quan
va giita cac c nhén trong don vi, tao sy dong thudn va sy doan két giup d& 1an
nhau dé& cung hoan thanh nhiém vu chung ctia co quan, Hoi nghi thong nhét 02.
phuong thirc phan phdi thu nhép ting thém cho cong chirc, vién chic va nguoi
lao dong thudc khéi Vin phong S& va céc don vi sy nghiép thudc Sé ap dung
mot trong hai phuong thirc sau dé xay dung quy ché chi tiéu ndi bd trong don vi
minh, cu thé:

Phwong thire

Can ctr vi tri viéc lam va mirc do danh gia hoan thanh nhiém vu cta vién
chtic, ngudi lao dong dé phan phbi theo nguyén tic: Hé sb dugce hudng = Hé sd
vi trf viée 1am * Diém dénh gia hoan thanh nhiém vu.

Cong thuc tinh s6 tién dugc hudng cia ca nhan cu thé nhu sau:

TNTT Téng kinh phi dwge sir dung dé phén phéi
cuaa ca _ thu nhap ting thém trong naim X P X Hin
nhin M

(D1 x H1) + (D2xH2) + (D3xH3) +....+ (Dn x Hn)

Trong do:

- P 1 s6 diém ctia timg c4 nhan theo bang phéan loai CC,VC
- H1a hé s6 vi tri viéc lam

-nlasd lugng CC, VC, HD trong co quan, don vi;

Hé s6 vi tri viéc lam: Trudng phong: 0,8; Pho truéng phong: 0,75;
chic danh nghé nghiép chuyén nganh ( céng chimg vién) :0,6; Chuyén vién:
0,55; lao dong hgp dong: 0,5.

Hé sé twong tmg muc do danh gia hoan thanh nhiém vu: la két qua
danh gia CCVCNLD theo thang, ndm (theo Quy ché ddnh gid, xép logi cong
chire, vién chirc dugc ban hanh theo Quyét dinh so 733/OD-STP ngay
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28/12/2023 ciia Gidm doc S¢ Tu phdp). Moi thang dat mic A dwgc tinh 04
dz’ém;v mure B duwoc tinh 03 diém; mire C duoc tinh 02 diém va muc D duoc tinh
01 diém.

* Trich ldp cdac quy

Hang nam, sau khi hach toan de‘i’y du cac khoan chi phi, nop thué va cac
khoan ndp ngén sach nha nudc khac (n€u cd) theo quy dinh, phan chénh léch thu
16n hon chi thuong xuyén (néu cé), don vi dugce sir dung theo trinh ty nhu sau:

- Trich t4i thiéu 25% dé 1ap Qu¥ phat trién hoat ddng su nghiép;

- Trich 14p Qu§ bd sung thu nhép ap dung trong trudng hop don vi chi
tién luong theo quy dinh tai diém a khoan 1 Piéu 12 Nghi dinh 60/2021/ND-CP
ngdy 21/06/2021, thi duoc trich t&i da khéng qua 2 1an quy tién luong ngach,
bac, chirc vu, cac khoan déng gép theo tién lwong va céc khoan phu cip do Nha
nude quy dinh. Trudong hop don vi chi tién luong theo quy dinh tai diém b
khoan 1 Pidu 12 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 thi khong trich 1ap
Qu§ b sung thu nhap;

Viée trich 1ap quy du phong (s& do don vi quyét dinh, tiy vao tinh hinh ti
chinh cta don vi) d& bd sung vao quy tién luong ctia nim sau. Mtrc du phong
hing nim do don vi quyét dinh nhung khéng qua 17% qu tién luong thyuc hién.
Viée trich 1ap qui du phong tién luong phai dam bao sau khi trich 1ap, don vi c6
chénh 1éch thu 16n hon chi; truong hop don vi khong ¢6 chénh 1€ch thu 16n hon
chi thi khong duoc trich di 17%. Trudng hop nam trude lién k& don vi ¢6 trich
1ap quy du phong tién lwong ma sau 6 thang, ké tir ngay két thiic nam tai chinh,
don vi chua st dung hodc st dung khong hét thi don vi phai hoan nhép du
phong.

d. Trich 1ap Quy khen thudng va Quy phuc loi:

Téng hai quy tdi da khong qué 3 thang tién luong, tién cong thuc hién
trong ndm cua don vi;

e. Trich 1ap Quy khac theo quy dinh cua phap luét;

Phan chénh léch thu l6n hon chi con lai (qéu ¢0) sau khi da trich lap céac
quy theo quy dinh dugc bo sung vao Qu¥y phat trien hoat dong su nghiép.

* St dung cdc quy:

- Quy phat trién hoat dong su nghiép: Pé dau tu xay dung co s& vat chat,
mua sim trang thiét bi, phuong tién lam viéc; phat trién nang luc hoat dong sy
nghiép; chi 4p dung tién bd khoa hoc k¥ thuat cong nghé; dao tao nang cao
nghiép vu chuyén mon cho ngudi lao dong trong don vi (td chirc cho can bd
vién chuc di hoc tap néng cao trinh d§ chuyén mén & cac S¢ Tu phap, Phong
codng chimg tai céc tinh, thanh phd I6n); gop von lién doanh, lién két véi cac to
chire, c4 nhén trong va ngoai nude (d6i voi don vi duoc giao von theo quy dinh)
dé té chirc hoat dong dich vu phu hop véi chiic nang, nhiém vu dugc giao va cac
khoan chi khac (néu co);

- Qu¥ b sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhap cho can bg, vién chirc
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va nguoi lao dong trong nam va du phong chi bd sung thu nhap cho ngudi lao
dong nam sau trong truong hop nguon thu nhép bi giam.

- Quy khen thudng:

+ Chi thudng dinh ky, dot xuét cho tap thé, c4 nhan trong va ngoai don vi
(ngoai ché d6 khen thudng theo quy dinh ctia Luét Thi dua khen thudng) theo
theo Quy ché tién thuéng dugc ban hanh theo Quyét dinh sé 191/QD-PCCS1
ngay 20/12/2024 cta Trudng phong Céng chimg sb 1.

+ Chi thuéng theo Luat Thi dua khen thudng va cc van ban huéng dan
hién hanh

- Quy phtic loi: Pé xay dung, stra chita cic cong trinh phuc loi; chi cho
cac hoat dong phiic loi tap thé cua nguoi lao dong trong don vi; trg cdp kho
khin dot xudt cho ngudi lao dong, ké ca trudng hop nghi huu, nghi mat sirc;
chuyén cong tac; chi thém cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi
trang phuc, dong phuc...

21. Xur ly vi pham ddi véi cac trwonmg hop khi sit dung vuet mie
khoan ti€éu chuan dinh mirc quy dinh.

Cac b6 phan, can bd, nguoi lao dong khi dugc Truéng phong phén cong
nhiém vu chi ti€u khoan chi, phai c6 trach nhiém chi ding theo quy ché chi ti€u
ndi bo. Neu chi vuot qua mirc quy dinh tiy trudng hgp xur ly theo quy dinh phap
luat hoac phai dung tién ctuia ban than minh bu vao khoan.

I11- THOI GIAN VA HIEU LUC THI HANH

Quy ché nay dugc ban hanh sau khi da duogc tap thé can bd, vién chire,
nguoi lao dong co quan tho luén va thong qua trong hdi nghi toan thé CBCNV
trong don vi; 1a co s& phap ly de quan ly chi tiéu n6i bd; nham tdng cuong cong

tac quan ly, st dung kinh phi tiét kiém, hiéu qua tir d6 nang cao chét lugng cong
tac, tao diéu kién tidng thu nhap cho ngudi lao dong.

Quy ché nay co hiéu luc ké tir nay 15/01/2025 dén khi c6 Quy ché chi tiéu
noi bd khac thay thé.

Viéc stra doi, bd sung quy ché chi ti€u ndi b phai dugc tap theé can bo,
vién chtre, nguoi lao dong co quan thong qua.

~TRUONG PHONG

‘Nguyén Thi Thiry Linh
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